KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA RI
DIREKTORAT JENDERAL PEMASYARAKATAN
JL. VETERAN NO. 11 JAKARTA PUSAT

NOTA DINAS

NOMOR : PAS1.PR.24.81=15

Yth : 1. Para Pejabat Eselon II dan III di lingkungan Direktorat Jenderal
Pemasyarakatan
2. Seksi Evaluasi dan Pelaporan pada Direktorat Teknis di lingkungan
Direktorat Jenderal Pemasyarakatan

Dari : Sekretaris Direktorat Jenderal Pemasyarakatan

Sifat : Segera

Hal : Sosialisasi Keputusan Dirjen No. PAS-03.PR.04.01 tentang Format
Laporan Kinerja Pemasyarakatan

Tanggal : @3 Februari 2015

Sehubungan telah di tandatanganinya Keputusan Direktur Jenderal Pemasyarakatan
No. PAS-03.PR.04.01 tanggal 23 Januari 2015 tentang Format Laporan Kinerja
Pemasyarakatan beserta lampirannya, bersama ini dengan hormat kami sampaikan Kepdirjen
sebagaimana terlampir guna di pelajari, dijadikan pedoman dalam pelaksanaan tugas dan
fungsi serta di sosialisasikan kepada seluruh pejabat eselon IV dan pejabat fungsional umum
di lingkungan internal direktorat teknis masing-masing. Sebagai bentuk penyempurnaan
terhadap Keputusan Dirjenpas ke depan perlu kiranya kami mohon masukan dari Saudara
terhadap isi Keputusan Direktur Jenderal Pemasyarakatan ini beserta seluruh lampirannya.
Untuk masukan dan saran dapat di sampaikan kepada Sekretariat Direktorat Jenderal
Pemasyarakatan Cq. Bagian Program dan Pelaporan pada hari Jumat, tanggal 6 Februari
2015.

Demikian untuk dimaklumi atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

Rusdianto, Bc.IP., SH., M.Hum
NIP. 19551031 197809 1 001
Tembusan :
Direktur Jenderal Pemasyarakatan
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Mengingat

NOMOR : PAS - 03.PR.04.01 TAHUN 2015

TENTANG

FORMAT LAPORAN KINERJA PEMASYARAKATAN

DIREKTUR JENDERAL PEMASYARAKATAN,

Bahwa salah satu wujud pemerintahan yang akuntabel/bertanggung
jawab terlihat melalui adanya laporan kinerja yang dilakukan secara
berkala dalam rangka mewujudkan pelaksanaan pemerintahan yang baik
(good governance).

Bahwa untuk menyusun laporan kinerja yang akuntabel dibutuhkan
Format Laporan Kinerja Pemasyarakatan.

Bahwa format laporan kinerja pemasyarakatan yang ada saat ini sudah
tidak sesuai dengan perkembangan kebutuhan data dan informasi
organisasi.

Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf
a, b, dan c, perlu ditetapkan Standar Laporan Kinerja Pemasyarakatan.

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1995 tentang Pemasyarakatan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1995 Nomor 77,
Tambahan Lembaran Negara Republik Nomor 3614);

Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia
Nomor : M.HH-05.0T.01.01 Tahun 2010 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Kementerian Hukum dan HAM;

Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia
Nomor : 28 Tahun 2014 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kantor
Wilayah Kementerian Hukum dan HAM;

Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor : 33 Tahun
2013 tentang perubahan atas Peraturan Menteri No. M.HH-02.PW.02.03
Tahun 2011 tentang Penyelenggaraan Sistem Intern Pemerintah di
lingkungan Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia;

Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor
M.HH-OT.02.02 Tahun 2010 tentang Cetak Biru Pembaharuan
Pelaksanaan Sistem Pemasyarakatan;



Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

MEMUTUSKAN :

KEPUTUSAN DIREKTUR JENDERAL PEMASYARAKATAN
TENTANG FORMAT LAPORAN KINERJA PEMASYARAKATAN

Format Laporan Kinerja Pemasyarakatan adalah tata cara penyampaian
laporan pelaksanaan tugas dan fungsi Pemasyarakatan.

Format Laporan Kinerja Pemasyarakatan wajib dilaksanakan oleh Kepala
Unit Pelaksana Teknis Pemasyarakatan yang dilaporkan kepada Divisi
Pemasyarakatan dan Direktur Jenderal Pemasyarakatan.

Format Laporan Kinerja Pemasyarakatan sebagaimana tercantum dalam
Lampiran Keputusan merupakan bagian tidak terpisahkan dari keputusan ini.

Keputusan Direktur Jenderal Pemasyarakatan ini berlaku pada tanggal di
tetapkan.
Ditetapkan di Jakarta

Pada tanggal 23 Januari 2015

DIREKTUR JENDERAL PEMASYARAKATAN,




PENDAHULUAN
A. Latar Belakang

Bahwa salah satu wujud pemerintahan yang akuntabel/bertanggungjawab terlihat melalui
adanya laporan kinerja yang dilakukan secara berkala. Hal tersebut juga merupakan salah satu
upaya dalam rangka mewujudkan pelaksanaan pemerintahan yang baik (good governance).
Pemerintahan yang baik dapat diaplikasikan melalui manajemen kinerja yang tergambar dalam
siklus mulai dari tahap perencanaan hingga pelaporan. Pada pelaksanaan pelaporan perlu adanya
keseragaman sehingga dapat menggambarkan pelaksanaan tugas dan fungsi Unit Pelaksana
Teknis Pemasyarakatan. Oleh karena itu, Direktorat Jenderal Pemasyarakatan menyusun Format
Laporan Kinerja Pemasyarakatan sebagai upaya penyampaian laporan yang akuntabel sesuai

dengan perkembangan kebutuhan data dan informasi organisasi.

B. Maksud dan Tujuan

1. Maksud
Memberikan keseragaman terhadap format laporan yang dilaksanakan oleh Unit Pelaksana
Teknis Pemasyarakatan.

2. Tujuan
a. Mewujudkan pemerintahan yang akuntabel;
b. Memudahkan organisasi untuk mengetahui data dan informasi di Bidang Pemasyarakatan;
c. Penguatan fungsi monitoring oleh Direktorat Jenderal Pemasyarakatan;
d. Penguatan Fungsi Pembinaan, Monitoring, Pengawasan, dan Pengendalian pada Divisi

Pemasyarakatan.

C. Periode dan Mekanisme Pelaporan
1. Periode
Periode Pelaporan Kinerja Pemasyarakatan dibagi menjadi tiga, yaitu : bulanan, triwulan dan
semester. Adapun ketentuan periode pelaporan adalah sebagai berikut :
a. Laporan bulanan dilaksanakan paling lambat tanggal 5 pada bulan berikutnya;
b. Laporan triwulan dilaksanakan pada periode tiga bulan paling lambat tanggal 5 pada bulan
keempat;
c. Laporan semester dilaksanakan pada periode 6 bulan paling lambat tanggal 5 pada bulan
ketujuh.
2. Mekanisme
Pelaporan Kinerja Pemasyarakatan disampaikan oleh Petugas Tata Usaha pada Unit

Pelaksana Teknis Pemasyarakatan berdasarkan format yang diperoleh dari pengisi data



laporan dan telah mendapat validasi dari Kepala Unit Pelaksana Teknis Pemasyarakatan.
Dokumen laporan kinerja yang dikirim melalui e-mail dibuat dalam dua format yaitu PDF dan
MS Excel. Format PDF (.pdf) merupakan hasil scan laporan yang telah ditandatangani oleh
Kepala Unit Pelaksana Teknis Pemasyarakatan. Format laporan kinerja dikirim melalui
e-mail kepada Divisi Pemasyarakatan dan wajib ditembuskan kepada Direktorat Jenderal
Pemasyarakatan. Untuk e-mail Divisi Pemasyarakatan dapat dikoordinasikan dengan Divisi
Pemasyarakatan di wilayah masing masing. Sedangkan alamat e-mail untuk melaporkan data

kinerja ke Direktorat Jenderal Pemasyarakatan adalah sebagai berikut :

No BIDANG ALAMAT EMAIL

1 | Fasilitatif (Kesekretariatan) sekretariat.pas@gmail.com
2 | Keamanan dan Ketertiban kamtib.pas1l@gmail.com
3 | Kesehatan dan Perawatan keswat.pas@gmail.com

4 | Pengelolaan Basan dan Baran basanbaran.pas@gmail.com
5 | Informasi dan Komunikasi infokom.pasll@gmail.com

Bimbingan Kemasyarakatan dan

Pengentasan Anak bimkemas.pas@gmail.com

Pembinaan Narapidana dan

Pelayanan Tahanan binapiyantah.pas@gmail.com

Kepala Unit Pelaksana Teknis Pemasyarakatan wajib menyusun laporan kinerja sesuai

periode dan mekanisme pelaporan yang telah ditetapkan. Ketepatan waktu pelaporan kinerja

yang dilaksanakan oleh masing-masing Kepala Unit Pelaksana Teknis Pemasyarakatan akan

dijadikan dasar pertimbangan pimpinan dalam :

a. Salah satu dasar penilaian Unit Pelaksana Teknis terbaik setiap Peringatan Hari Bhakti
Pemasyarakatan tanggal 27 April;

b. Salah satu dasar pertimbangan untuk pengusulan penambahan alokasi anggaran pada tahun
berikutnya;

c. Salah satu dasar pertimbangan untuk penambahan alokasi sarana prasarana dan sumber

daya manusia di Unit Pelaksana Teknis pada tahun berikutnya.

D. Penutup
Format laporan dalam Lampiran Keputusan Direktur Jenderal inimenegaskan bahwa format
yang telah disampaikan sebelumnya dinyatakan tidak berlaku kecuali untuk laporan bersifat
insidentil (bencana alam/gangguan kamtib) tetap dilaporkan sesuai dengan kebutuhan.
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7
JI. Raya

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA

FORMULIR FASILITATIF 4A

A. PEMETAAN KEBUTUHAN BARANG MILIK NEGARA

BULAN :

DATA RENCANA KEBUTUHAN DAN PENERTIBAN BARANG MILIK NEGARA

Asal Perolehan Kondisi
. Jumlah Tahun Rencana
No Jenis Barang/Sub. Kelompok Baran Keterangan
e F 9" |yang ada| Perolehan | pinjam | Hibah | Setien |Ditien PAS | Lain-lain |  Baik Rusak | Rusak | epythan &
Rinagan Berat
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
A. |TANAH
L.
B. |PERALATAN DAN MESIN
C.
D.
E. |KONTRUKSI DALAM PENGERJAAN
1.
2.
3. dst.
F. PERSEDIAAN
Persediaan untuk Bahan Operasional
1.
2.
Persediaan Bahan untuk Proses Produksi
1o
2o
Persediaan Bahan Lainnya
1.
2.
B. BARANG MILIK NEGARA YANG TIDAK SESUAI DENGAN KEBUTUHAN UNIT PELAKSANA TEKNIS
No Jenis Barang JUGHER EHLR e K(FJzndISL Rusak Keterangan
yang ada| Perolehan | Pinjam | Hibah | Setjen |Ditjen PAS | Lain-lain Baik s usa
Rinaan Berat
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
C. TANAH/BANGUNAN KANTOR/RUMAH DINAS
. Tipe/ Dibangun Luas .
No Nama Barang Lokasi Gol Jumlah Tahun Status | Sumber Bangunan|BEe Kondisi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
D. DATA PENGGUNAAN BARANG MILIK NEGARA
- Kepemilikan
No Barang Milik Negara DoKumen Nomor Penetapan Status Penggunaan
1 2 3 4 5 6
E. DATA PEMANFAATAN BARANG MILIK NEGARA
- Kontrak/Surat Perjanjian
No Barang Milik Negara Pemanfaatan Ya Tidak Pihak Kefiga Nila Keterangan
1 2 3 4 5 6 7 8
F. DATA SENGKETA BMN
No Barang Milik Negara Uraian Singkat masalah Nilai BMN Upaya Keterangan
1 2 3 4 5 6
.................................. R (¢ PO
Kepala
NIP.
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FORMAT

LAPORAN KINERJA PEMASYARAKATAN

BIDANG

KEAMANAN &
KETERTIBAN
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KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA

Jl.Raya ..
Telepon

FORMULIR KAMTIB 7D
LAPORAN PENINDAKAN GANGGUAN KAMTIB
PENJATUHAN HUKUMAN DISIPLIN WBP
BULAN :

NO

NO SK
JENIS GANGGUAN IDENTITAS WBP STATUS VSRR | ey || RIS
KEJADIAN AT DISIPLIN

TINDAK LANJUT

KETERANGAN/URAIAN
EJADIAN

2

] 4 3 6 7 8

10

1. Ringan

a. Tidak menjaga kebersihan diri dan 1. Nama
lingkungan 1. Narapidana

b. Meninggalkan blok hunian tanpa izin 2. Umur
kepada petuaas blok 2. Tahanan

c. Tidak mengenakan pakaian seragam | 3. Jenis kelamin
vana telah di 3. Anak pidana

d. Tidak mengikuti apel pada waktu yang (4. No register
telah

e. Mengenakan anting,kalung,cincin dan |5. Perkara pidana
ikat pinaaana

f. Melakukanperbuatan atau
mengeluarkan perkataan yang tidak
pantas dan melanggar norma kesopanan
atau kesusilaan

=)

. Lama pidana

g. Melakukan tindakan yang berdasarkan 7. Expirasi pidana

pertimbangan sidang tim pengamat
pemasyarakatan termasuk dalam
perbuatan yang dapat dikenakan
hukuman disiplin tingkat ringan

2. Sedang

a. Memasuki steril area tanpa izin
petugas

b. Membuat tatodan atau/peralatannya,
tindik atau sejenisnya

c. Melakukan aktifitas yang dapat
membahayakan keselamatan diri sendiri
atau orana lain

d. Melakukan perbuatan atau
mengeluarkan perkataan yang tidak
pantas yang melanggar norma

e. Melakukan aktifitas jual beli atau utang
piutana

f. Melakukan perbuatan yang termasuk
dalam kategori yang mendapatkan
hukuman disiplin tingkat ringan secara
berulang lebih dari satu kali

g. Melakukan tindakan yang berdasarkan
pertimbangan sidang tim pengamat
pemasyarakatan termasuk dalam
perbuatan yang dapat dikenakan
hukuman disiplin tingkat sedang

3. Berat

a. Tidak mengikuti program pembinaan
vana telah dif !

b. Mengancam,melawan,atau melakukan
penyerangan terhadap petugas

c. Membuat atau menyimpan senjata api,
seniata taiam. atau seienisnva

d. Merusak fasilitas Lapas atau Rutan

e. Mengancam, memprovokasi, atau
perbuatan lain yang menimbulkan
ganaguan dan ketertiban

f. Memiliki, membawa atau menggunakan
alat komunikasi atau alat elektronik

g. Membuat, membawa, menyimpan,
mengedarkan atau mengkonsumsi
minuman yang mengandung alkohol

h. Membuat, membawa, menyimpan,
mengedarkan atau mengkonsumsi
narkotika dan obat terlarang serta zat
adiktif lainnva

i. Melakukan upaya melarikan diri atau
membantu narapidana atau tahanan lain
untuk melarikan diri

J. Melakukan tindakan kekerasan
terhadap sesama penghuni maupun
petudas

k. Melakukan pemasangan atau
menyuruh orang lain melakukan
pemasangan instalasi listrik di dalam
kamar hunian

|. Melengkapi untuk kepentingan pribadi
diluar ketentuan yang berlaku dengan alat
pendingin, kipas angin, kompor, televisi,
slot pintu, dan atau/ alat elektronik lainnya

m. Melakukan perbuatan asusila atau
i 1 sexsual

per
n. Melakukan pencurian, pemerasan,
periudian. penipuan

0. Menyebarkan ajaran sesat

. perbuatan yang
dalam kategori yang mendapakan
hukuman disiplin tingkat disiplin tingkat
sedang secara berulang lebih dari satu
kali atau berdasarkan penilaian sidang
PP

g. Melakukan tindakan yang berdasarkan
pertimbangan sidang TPP termasuk
dalam perbuatan yang dapat dikenakan
hukuman disiplin tingkat berat

NIP. ...
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